
 

คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 
กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

 

สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาร้อยเอ็ด 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
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ก ำหนดรำยละเอียดของคูม่ือ 
กำรปฏิบัติงำน 

จัดท ำคูม่ือกำรปฏิบัติงำน เสนอ 
ผู้บังคับบญัชำในเบื้องต้น 

จัดพิมพ์คูม่ือกำรปฏิบัติงำน 
และแจ้งผู้เกี่ยวข้องทรำบ 

ผู้เกี่ยวข้องสำมำรถท ำควำมเข้ำใจระยะเวลำ 
และขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของ ของ ศึกษำนิเทศก ์

ตำมคู่มือกำรปฏิบัติงำน 

ศึกษำนิเทศก์ผูป้ฏิบัติ มีผลกำรปฏิบัติงำนที่มปีระสิทธิภำพ 
และสำมำรถด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรนิเทศได้อย่ำงต่อเนื่อง 

เห็นชอบ 
ไม่เห็นชอบ 

กระบวนการทํางานในขั้นตอนการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน 
Flow Chart แสดงกระบวนการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงาน 

ของศึกษานิเทศก์ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาร้อยเอ็ด 
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รับหนังสือจำก สพฐ. 
หรือหน่วยงำน 

ที่เกี่ยวข้อง จำกธุรกำร 

พิจำรณำกลั่นกรองจัดล ำดับ 
ควำมส ำคัญ และควำมเร่งด่วน 

วำงแผนด ำเนินกำร 

รำยงำนผล 

รวบรวมผลกำรปฏิบัต ิ

บันท ำเสนอผู้บังคับบัญชำ 
ลงนำม 

แจ้งผู้ที่มีส่วน 
เกี่ยวข้องด ำเนินกำร 

ติดตำม ตรวจสอบผลกำรปฏิบัติ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

กระบวนการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ด้านเอกสารและการโต้ตอบเอกสารตามคู่มือปฏิบัติงานของศึกษานิเทศก์ 
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ศึกษำข้อมูลสำรสนเทศ 
ข้อมูลของโรงเรียน 

จัดท ำแผนและเครื่องมือกำรนิเทศ 

ขออนุญำตออกนิเทศตำมแผน ฯ 

ออกนิเทศโรงเรียนโดยใช้เครื่องมือนิเทศ 
และเทคนิควธิีกำรนิเทศทีห่ลำกหลำย 

ศึกษำนิเทศก ์ นักเรียน ครูผู้สอน เครื่องมือ 

รวบรวมรำยงำนผลกำรนิเทศ วำงแผนพัฒนำ ฯ 

สะท้อนกำรนิเทศ 
ให้ผู้รับกำรนิเทศ 

ผู้บริหำร 

กระบวนการ ขั้นตอนในการนิเทศ ติดตาม และประเมินผล 
สถานศึกษาในความรับผิดชอบ 

 


