
 

คู่มือหรือมาตรฐานการให้บริการ 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษาร้อยเอ็ด 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

แผนผังขั้นตอนการให้บริการ 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาร้อยเอ็ด 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

การทำหนังสอืรับรองความประพฤติเด็กดีมีที่เรียน 

โรงเรียนทำหนังสือแจ้งมาที่เขตเพื่อทำ
หนังสือรับรองนักเรียน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

 

เสนอผู้อำนวยการ สพม.รอ ลงนาม 

 

5 นาที 

โรงเรียนมารับหนังสือความประพฤติฯ 

3 นาท ี

3 นาท ี

สรุป : การทำหนังสือรบัรองความประพฤติเดก็ดีมีที่เรียน มี 4 ขั้นตอน ใช้เวลา 6 นาท ี



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ 

จัดพิมพ์หนังสือสั่งซื้อแบบพิมพ์ 

เสนอผู้อำนวยการ สพม.รอ ลงนาม 

ส่งหนังสืออนุญาตให้โรงเรียน 

สรุป : การขอสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา มี 4 ขั้นตอนใช้เวลา 13 นาที 

3 นาท ี

5 นาท ี

3 นาท ี

2 นาท ี



 

 

การอนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานศึกษา 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
การขออนุญาตพานักเรียนนอกสถานที ่

จัดพิมพ์หนังสืออนุญาตพานักเรียน
ออกนอกสถานที ่

เสนอผู้อำนวยการ สพม.รอ ลงนาม 

ส่งหนังสืออนุญาตให้โรงเรียน 

สรุป : การขออนุญาตพานักเรียนออกนอกสถานท่ี มี 4 ขั้นตอน ใชเ้วลา 15 นาที 

3 นาท ี

5 นาท ี

5 นาท ี

2 นาท ี


